
🌟 Projektassistenz in der Beratung (m/w/d) 

Vollzeit, 40 Stunden | Standort: Auerbach/Vogtland | Start: ab sofort 

Über uns 

Die DC Döscher Business Consulting GmbH ist seit vielen Jahren im Vogtland und Erzgebirge 
aktiv. Wir begleiten Existenzgründer beim Aufbau ihres Unternehmens, beraten zur 
Unternehmensnachfolge und unterstützen bei allen Fragen rund um Fördermittel und 
Finanzierung. Unser Ziel: Menschen und Unternehmen dabei helfen, ihre Ideen erfolgreich 
umzusetzen. 

Deine Aufgaben 

Als Projektassistenz in der Beratung sorgst du dafür, dass im Hintergrund alles rundläuft und 
unterstützt unsere Berater bei vielfältigen Aufgaben, zum Beispiel: 

• Organisation und Koordination von Projekten und Terminen 
• Kommunikation mit Kunden, Partnern und Förderstellen 
• Vorbereitung von Unterlagen und Auswertungen 
• Unterstützung bei Fördermittel- und Finanzierungsanträgen 
• Allgemeine Büroorganisation und administrative Tätigkeiten 

Dein Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau/-mann, Bachelor of Arts oder eine 
vergleichbare Qualifikation (wünschenswert, aber kein Muss) 

• Organisationstalent und eine selbstständige, strukturierte Arbeitsweise 
• Kommunikationsstärke, Zuverlässigkeit und Teamgeist 
• Interesse an Wirtschaft, Unternehmensberatung und Zahlen 
• Erste Berufserfahrung ist super – motivierte Berufseinsteiger sind aber ebenfalls 

herzlich willkommen! 

Das bieten wir dir 

• Homeoffice-Möglichkeit (nach Einarbeitung) 
• Flexible Arbeitszeiten und eigenverantwortliches Arbeiten 
• Weiterbildungen & persönliche Entwicklungsmöglichkeiten 
• Familiäres, lockeres & zielorientiertes Team mit kurzen Entscheidungswegen 
• Flache Hierarchien, kostenlose Getränke, Firmenevents und mehr 

Bewirb dich jetzt! 

Klingt spannend? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail an: 
📧 kontakt@dc-doescher.de 



DC Döscher Business Consulting GmbH 
📍 Auerbach/Vogtland 
🌐 www.dc-doescher.de (Frau Döscher) 

 
 
 

http://www.dc-doescher.de/

